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Optimisez I'utilisation des outils d'Office
Mailing fusion et publipostage
Durée : 1 journée | Date : |5 Septembre 2011
Lieu : En nos locaux. Groupe 8 personnes maxi. 1 poste de travail par personne.
Descriptif : Gérer vous-méme la production de vos mailings, enveloppes et étiquettes grace

aux fonctions de fusion et de publipostage de Word.

Niveau requis :

Connaissance de base des logiciels Word et Excel

Tarif :

170,00 € H.T. / par personne

Tableaux croisés dynamiques et exploitation de données a |'aide d'Excel

Durée : 1 journée | Date : |10 Octobre 2011
Lieu : En nos locaux. Groupe 8 personnes maxi. 1 poste de travail par personne.
Descriptif - Exploiter les données d'Excel ou d'Access au travers de tableaux croisés

dynamiques et des fonctions de filtres et de sous totaux automatiques.

Niveau requis :

Connaissance de base du logiciel Excel

Tarif : 170,00 € H.T. / par personne
Gestion de planning avec Outlook
Durée : 1 journée | Date : |8 Novembre 2011
Lieu : En nos locaux. Groupe 8 personnes maxi. 1 poste de travail par personne.
Descriptif : Gérer les plannings de vos collaborateurs et de vos ressources (véhicules, salles

de formation, vidéo projecteurs, etc.) grace a Outlook.

Niveau requis :

Connaissance de base de Outlook

Tarif : 170,00 € H.T. / par personne
Création et utilisation de modeles de documents
Durée : 1 journée | Date : | 18 octobre 2011
Lieu : En nos locaux. Groupe 8 personnes maxi. 1 poste de travail par personne.
Descriptif : Optimiser la production de vos documents en vous constituant une bibliothéque de

modeles facilement exploitables.

Niveau requis :

Connaissance de base des logiciels Word et Excel

Tarif :

170,00 € H.T. / par personne

Nous tenons a votre disposition les plans de cours détaillés pour chacune de ces formations
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PLANNING DE FORMATION
2°M° Semestre 2011

~u . Régional Systéme Informatique
\ / Le Grand Large
4 rue de la Goélette
] 86280 Saint Benoit
Tél. 0549 56 1515

; ; Fax 05 49 46 06 82
ano rmathue ** tarif spécial : Nous contacter pour plus de renseignements
Formations inter-entreprises organisées sous réserve d'un nombre minimum de participants.
Juin Juillet / Aolit| Septembre Octobre Novembre | Décembre
Gestion Nb jours

EBP Compta 2010 1 1 17 2
EBP Gestion Commerciale 2010 1 6
EBP Paye 2010 1 2 14

Bureautique / Dessin / Windows Nb jours
Initiation AutoCad LT 2010** 2 4/5
Initiation Access 2003 / 2007 / 2010 2 7/8 24 [ 25
Initiation Excel 2003 / 2007 / 2010 2 10/ 11 20/ 21 13/14 24 | 25 6/7
Initiation Outlook 2003 / 2007 / 2010 1 15 15
Initiation PowerPoint 2003 / 2007 / 2010 1 3 12
Initiation Publisher 2003 / 2007 / 2010 1 22 21 17
Initiation Word 2003 / 2007 / 2010 2 24 | 25 19/20 28 /29 14 /15
Initiation e-mailing 1 21 9 14 8
Initiation OpenOffice 2 17 /18 16
Initiation Windows 7 1 23 16
Traitement image (Gimp, Photoshop) 1 Nous contacter pour plus de renseignements sur cette formation
Perfectionnement Access 2003 / 2007 / 2010 1 14 7 10 9
Perfectionnement Excel 2003 / 2007 / 2010 1 24 27 14 - 30 13
Perfectionnement Word 2003 / 2007 / 2010 1 15 28 17
Perfectionnement OpenOffice 1 4 8 29
Initiation programmation VBA 2 27 /28 22 /23

Internet Nb jours

Moteur de recherche (fonctions avancées) 1 29 21
Internet pas a pas (Navigation et messagerie) 1 22 21 1

Avez-vous pensé a utiliser le DIF ?

Le DIF (Droit Individuel a la formation) est un crédit de 20 heures de formation par an cumulable sur 6 années successives (soit en
M' o| 6 ans un total de 120 heures de formation). Le DIF est accessible a tous les salariés en CDI et CDD ayant un an d'ancienneté. EJ‘ Microsoft®
’cmso# Choisissez dans notre planning la formation qui correspond a vos attentes et développez votre productivité et vos connaissances ua Off
grace au DIF. Afin de vous aider et de vous guider nous mettons a votre disposition un conseiller qui pourra vous accompagner (- Jw Ice

GOLD CERTI FIED dans vos démarches. N’hésitez plus appelez nous au 05 49 56 15 15.
Partner

Specialist

RSI Informatique est organisme de formation professionnelle. N’hésitez pas a interroger votre fond d’assurance formation
pour connaitre les possibilités de prise en charges y compris pour les entreprises de moins de 10 salariés.
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